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QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH (05 TTHC)

LINH VUC LUAT SU (05 TTHC) )
) ) . Quy trinh so 01
1. Quy trinh ngi b0 gidi quyeét TTHC: “Dang ky hoat dong cta to6 chirc hanh nghe luat suw” (1.002010)

Thw t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuec hién Thot stan
cong viéc : : : : : thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cta ho so,
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trit ho so dién t, dung chir ky s6 ca nhan duoc
cép dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban | Bo phén tiép nhan va tra két qua So
gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyet Tu phap tai Trung tdm Phuc vu hanh
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c0 tham chinh cong (TTPVHCC) tinh;
quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau TTPVHCC céc xa, phuong

gio ngay lam viéc tiép theo d6i voi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hé so gidy dén co
quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua 01
ngdy lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budce 1 0,5 ngay lam vi¢c




Lanh dao Phong Hanh chinh tu phép

Budc 2 | Phan cong thy 1y ho so va bb tro tu phap (HCTP&BTTP) 0,5 ngay lam vi¢c
Bu6c 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 3,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xem xét hd so, trinh lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam vigc
Bu6c 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
. Vao s6 van ban, dong ddu, chuyén két qua cho < \ , T
Buoc 6 TTPVHCC Vian thu S& Tu phap 0,5 ngay lam vi¢c
Tra ké't,qué giai quyét TTHC cho to chiic, c4 nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua So Khone tinh thei
Buoc 7 | (truc ti€ép hodc qua dich vu buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh; i ‘an

dang ky) TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc




] Quy trinh s0 02
2. Quy trinh n¢i by giii quyet TTHC: “DPang ky hoat dong cia chi nhanh cua to chirc hanh nghé luat su”
(1.002099)
:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Thot stan
cong viéc thue hi¢n

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua hd so,
lap phiéu tlep nhan va hen tra két qua; quét (scan)
va luu trir h6 so dién tir, dung chir ky sd ca nhan
duoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém
vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cac ndi
dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong

B0 phan tiép nhéan va tra két qua So

Bude 1 tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen ngay dén Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc

co quan c6 thAm quyen giai quyét theo quy dinh TTPVHCC céc xa, phuong

(hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo

dbi voi truong hop tlep nhén sau 15 gio hang

ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham

quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam

viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu Iy giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP 1,5 ngay lam viéc
Buéc 4 | Xem xét hd so, trinh lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc




. Vao s6 vian ban, dong diu, chuyén két qua cho < , , N 1N A
Budc 6 TTPVHCC Van thu S Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Tra két,qué giai quyét TTHC cho to chirc, ca nhan | B0 phan tiép nhan va tra két qua So
Budc 7 (truc tiép hoac qua dich vu buu coéng ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian
dang ky) TTPVHCC céc xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 04 ngay lam viéc
Quy trinh s6 03

3. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Ping ky hanh nghé luit sw v6i tw cach ca nhan” (1.002153)

:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Thot stan
cong viec : * * ‘ * thuc hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua hd so,
1ap phiéu tlep nhan va hen tra két qua; quet (scan) va
luu trir hd so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan duoc
cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c0 tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau
gid ngdy lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép
nhén sau 15 gio hang ngay) chuyen hé so gidy dén co
quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Bo phén tiép nhén va tra két qua So
Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC céc xa, phuong

Bude 1




Bu6c 2 | Phéan cong thy 1y hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam vi¢c
Bu6c 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP 02 ngay lam vi¢c
Budc 4 | Xem xét hd so, trinh ldnh dao S& phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam vi¢c
Bu6c 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phéap 01 ngay lam vi¢c
Budce 6 }F/”?;\fsli C\gm ban, dong dau, chuyén ket qua cho Van thu S Tu phap 0,5 ngay lam viéc
’ Tra ké.t; qua %iéi quyé'jt TTHC cho ‘Eé) chrl'rc, (fé nhan | B§ phéan t%é'p nhén va tra két vqué So Khéng tinh
Buoc 7 | (truc ti€ép hodc qua dich vu buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh; thoi gian

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc




Quy trinh s6 04

4. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Ping ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luit nwéc ngoai” (1.002181)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuec hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, xem xeét tinh chinh xac, day du cua hd so,
lap phiéu t1ep nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lru triv hd so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc
cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyet

B6 phan tiép nhén va tra két qua So

Buge 1 TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm Tu phip tai TTPV~H cC t‘mh; 0.5 ngay lam viee
TTPVHCC céc xa, phuong

quyén giai quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau

gid ngdy lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép

nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen hé so gidy dén co

quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01

ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Bu6c 2 | Phéan cong thy 1y hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 3 | Thuy ly giai quyét; Trinh linh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 3,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xem xét hd so, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam vi¢c
Bu6c 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam vi¢c




Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho

Budc 6 TTPVHCC Van thu S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Tra két’qué giai quyét TTHC cho to chirc, c4 nhian | B phén tiép nhan va tra két qua So Khone tinh thei
Buoc 7 | (truc ti€ép hodc qua dich vu buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh,; ggian

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

] ] ] Quy trinh s6 05
5. Quy trinh ngi bg gidi quyét TTHC: “Cap lai Giay Dang ky hoat dong ctia chi nhanh, cong ty luat nwéc ngoai”
(1.002368)
Thw t.l‘f NOi dung cong viéc Trach nhiém thye hién Thoi stan
cong viéc thuc hién

Bude 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua hd so,
1ap phiéu t1ep nhan va hen tra két qua; quet (scan) va
luu trir hd so dién tir, dung chit ky s6 c4 nhan (duoc
cap dé ky trén ban dién tr, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo d6i voi truong hop tiép
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen hé so gidy dén co
quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua So
Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc




Bu6c 2 | Phéan cong thy 1y hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP 03 ngay lam vi¢c
Budc 4 | Xem xét hd so, trinh lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
Bu6c 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 1,5 ngay lam viéc
. Vao s6 vin ban, dong ddu, chuyén két qua cho < , , N S A
Budc 6 TTPVHCC Van thu S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Tra ké't,qué giai quyét TTHC cho t0 chirc, ca nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua So Khone tinh thoi
Budc 7 | (tryc ti€p hodac qua dich vu buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh; gg ian

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc
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